SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA TARAPOTO

\PIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES
A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS.
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DIRECTIVA N°001-2026-SAT-T

DIRECTIVA INTERNA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS MEDIANTE CONTRATOS MENORES EN EL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA - TARAPOTO (SAT-T).

I.OBJETIVO.
Establecer el procedimiento para los contratos menores de bienes, servicios y
consultorias que requieran las oficinas y/o areas del Servicio de Administracién
Tributaria - Tarapoto (SAT-T).

il. FINALIDAD.

La presente Directiva tiene por finalidad precisar y uniformizar criterios en el
Servicio de Administracion Tributaria - Tarapoto (SAT-T), para rezlizar el
procedimiento adecuado de ias contrataciones menores de bienes, servicios y
consultorias , que estan sujetas a supervision por el Organismo Especializado
para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE) de acuerdo al inciso a) del
Articulo 3 de la Ley N°32069 — Ley General de Contrataciones Publicas;
mediante mecanismos que permitan atender a las areas usuarias (Centros de
Costo), de forma oportuna y bajo las mejores condiciones de calidad y precio, de
conformidad con los principios que rigen las contrataciones de transparencia,
igualdad de trato, libertad de concurrencia, equidad, eficacia y eficiencia, entre
otros.

- AMBITO DE APLICACION.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio
cumplimiento para las direcciones de linea, oficinas y/o areas usuarias del
Servicio de Administraciéon Tributaria - Tarapoto, que intervengan directa o
indirectamente en cualquier etapa de las contrataciones reguladas en la
presente Directiva.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, la contratacién de bienes y
servicios incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, salvo
autorizacion expresa para exceptuarse de la compra por Catalogos Electronicos
emitida por Perd Compras.

IV. BASE LEGAL

4.1. Constitucion Politica del Peri de 1993. Articulos 60° y 76°.

4.2. Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
correspondiente.

4.3. Ley N° 32069; Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la
Ley.

4.4. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.5. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

4.6. Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria

4.7. Decreto Supremo Ne° 033-2005-PCM, que aprueba ei Regiamento de ia
Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica

4.8. Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica. Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.9. Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba ei Regiamento de ia

Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante el Reglamento.

4.10. Reglamento de Organizaciones y Funciones - ROF.

4.11. Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N° 00052021-EF54.01 "Directiva para la Programaciéon Multianual de
Bienes, Servicios y Obras".

4.12. Resolucion Directoral N° 0007-2025-EF/54.01, que aprueba N°
00012025-EF/54.01 "Directiva de compatibilizacion del requerimiento”

4.13. Resolucion N° 0000055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N°
007-2025-OECE/CD - "Disposiciones aplicables para el acceso y
registro de informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado - SEACE"

5.1. PRINCIPIOS
La ejecucion de obras de corresponder por administracion directa y los demas
procedimientos en el Servicio de Administracion Tributaria - Tarapoto se sujeta a
los siguientes principios:

a)

b)

d)

e)

f)

Economia: Las acciones que se adopten en la ejecucion de obras por
administracién directa deben privilegiar la mejor combinacién de costo y
calidad; asi como observar los criterios de simplicidad, austeridad y ahorro en
el uso de los bienes y recursos del Estado.

Orientacién a resultados: Las entidades realizan intervenciones publicas
para resolver un problema publico o de gestién interna y evalian sus
resultados para mejorar sus bienes, servicios o regulaciones.

Moralidad: Todo aquel que participe en la contratacion por la modalidad de
administracion directa estan obligados a actuar con honradez, veracidad,
equidad y probidad.

Eficiencia: La gestion de inversiones debe utilizar fos recursos disponibles de
manera eficiente, priorizando la calidad y maximizando el rendimiento de los
activos generados.

Transparencia: Las entidades que ejecuten obras publicas por
administracion directa, estan obligados a conservar y resguardar la
informacién, registros, archivos digitales, comunicaciones y documentacion
generada y relacionada con la ejecucion de estas obras y facilitar su acceso
a las entidades que ejercen funciones de control y supervisién, y a la
ciudadania en general, en aplicaciéon de las disposiciones que regulan la
materia.

Valor por dinero: Las entidades contratantes maximizan el valor de lo que
obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia,
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g)

lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de Ia finalidad
publica de la contrataciéon, considerando la calidad, la sostenibilidad de la
oferta, la evaluacion de los costos y plazos, e otros aspectos vinculados a la
naturaleza de lo que se contrata, y que no procure Gnicamente el menor
precio.

Y otros principios establecidos en ia Ley General de Contrataciones Publicas.

5.2. DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva Administrativa, se emplean las siguientes
definiciones operativas:

a)

b)

d)

g)

h)

i)

k)

Area Usuaria: Es el érgano, unidad organica u otra unidad de organizacion
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion,
para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos. Es
responsable de la adecuada formulacion de sus requerimientos, supervision
de las obligaciones del contrato, asi como la emisién de su conformidad.
Bienes: Son objetos que se requieren para el desarrollo de las actividades
y el cumplimiento de las funciones y fines de la Entidad.

Servicios: Son prestaciones que se requieren para atender una necesidad
y en cumplimiento de las funciones y fines de la Entidad

Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP): Documento cuya finalidad
es garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre
de afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.
Conformidad de la Prestacién: Documento emitide por el funcionaric
responsable del area usuaria, previa verificacion, que establece la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar
las pruebas necesarias, de corresponder.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.
Contrato: Acuerdc para crear, regular, modificar o extinguir una relacién
juridica contractual, se perfecciona con la recepcién de la orden de compra
y/o servicio o con ia suscripcion del contrato.

Contratos menores: Aquellos cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) UIT), vigentes al momento de la contratacién, con excepcién de la
contratacion de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico
Acuerdos marco.

Cuadro Multianual de Necesidades: Es el instrumento de gestion que
contiene la programacion de necesidades priorizadas por la entidad por un
periodo minimo, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos.

Entregables: Es el resultado, producto, bien cuantificable y verificable que
presenta el contratista, locador o consuitor de acuerdo a io estabiecido en la
orden de servicio o contrato suscrito por las partes.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien, donde se incluye las cantidades, calidades y
las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Términos de Referencias: Descripcion de las condiciones en las que se
ejecuta la contratacion de la prestacion de servicio en general, debe incluir
la extension del trabajo que se encomienda (actividades); se debe de



m)

n)

P)

qa)

r)

suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores ia
preparacion de sus ofertas.

Fuentes de Informacién de precios: Documentos que permiten determinar
y cuantificar el valor de la prestacion del bien, servicio o consultoria a
contratarse.

interaccion con el Mercado: Accion mediante la cual se determina la
existencia de oferta y competencia, permite perfeccionar el requerimiento,
estiman el presupuesto que se requiere para la contratacién, y el mecanismo
de contratacion estratégica para proveerse de bienes y servicios.

Pedido SIGA: Documento facultativo generado por las oficinas y/o areas de
la Entidad en el Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA) que
formaliza le requerimiento de bienes y servicios.

Requerimiento: Solicitud formulada por el area usuaria para la contratacion
de bienes o servicio, describen las especificaciones técnicas o términos de
referencia. Contiene, ademas la descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumpiir la finalidad publica de
la contratacion. No se hace referencia a la fabricacién o procedencia,
procedimiento de fabricaciéon, marcas, patentes o tipos, origen o produccion
determinados, descripcion gue oriente la contratacion hacia ellos.
Direccién de linea: Unidad organica fundamental en la estructura de una
institucion, responsable directa de cumpiir los objetivos y funciones
principales de la entidad. Para efectos de la presente directiva son
Direcciones de linea, la Gerencia General, Gerencia de Administracion,
Gerente de Asesoria Juridica, Gerente de Registro, Cobranza vy
Fiscalizacién y Gerente de Cobranza Coactiva y Devoluciones.

Vicios Ocuitos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcién de la
prestacion.

5.3. DISPOSICIONES VINCULADAS A LOS CONTRATOS MENORES.

5.3.1

5.3.2

5.3.3

534

Los requerimientos que deriven en contratos menores deben corresponder
al desarrollo de las actividades sefialadas en el Plan Operativo Institucional
(PQI).

Las areas técnicas estratégicas son los 6rganos y/o unidades organicas
que, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se les
encarga el rol de area usuaria para que esta formule los requerimientos de
otra u otras unidades de organizacion, en coordinacion con la Oficina de
Logistica, en su calidad de dependencia encargada de las contrataciones,
asi como la verificacién de las obligaciones del contrato, su cumplimiento
y de la emisién de la conformidad respectiva.

Las areas usuarias, areas técnicas estratégicas y la Oficina de Logistica
gestionan los contratos menores de bienes, servicios consultorias, cuyos
montos de contratacion sean iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), considerando los principios de valor por
dinero, sostenibilidad de las contrataciones ptblicas y vigencia tecnolégica.
Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecidas
en la Ley General de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como
por las Directivas y otras disposiciones emitidas por la Central de Compras



5.3.5

Publicas - PERU COMPRAS o el Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

No requieren de formulacién de términos de referencia, las contrataciones
de servicios basicos (agua, desaglie y aicantarillado, iuz), ias pubiicaciones
en el Diario Oficial "El Peruano"”, gastos notariales, lo cual no exime la
obligacion por parte de las areas usuarias de incluirlo en el Cuadro
Multianual de Necesidades.

5.4. CONSOLIDACION DE OBJETOS CONTRACTUALES.

5.4.1

5.4.2

Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas del SAT - Tarapoto,
segun corresponda, determinan sus requerimientos considerando el tipo y
la cantidad de los bienes, servicios y/o consultorias que requieran, de
caracter permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por periodos
no menores a un (C1) afio, segln corresponda a su necesidad.

La consolidacion de objetos contractuales se efectla, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y evitar
el fraccionamiento.

5.5. FRACCIONAMIENTO.

5.5.1

5.5.3

Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y
consultorias, dando lugar a contratos menores, con los fines de evitar el
empleo del procedimiento de seleccién que corresponda segun la
necesidad anual, y de evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento o el
cumplimiento de los acuerdos comerciales 0 compromisos internacionales
que incluyan disposiciones sobre contratacién publica.

Las areas usuarias y las areas técnicas estratégicas, segulin corresponda,
y la Oficina de Logistica cautelan la correcta planificaciéon de las

_____contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes, servicios y/o
consultorias idénticas a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, en caso de que la contratacion completa no se haya podido
realizar en su oportunidad debido a que se carecia de los recursos
disponibles suficientes para realizarla en su totalidad, haya surgido una
necesidad imprevisible adicional a la programada u otros supuestos
sefialados en el Reglamento.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICA.

Las contrataciones reguladas en la presente Directiva, constan de las siguientes

etapas: i) formulacién de requerimiento; ii) procedimiento de contratacion, iii)

disponibilidad presupuestal iv) formalizacién del contrato, y; v) ejecucion

contractual.



6.1. FORMULACION DE REQUERIMIENTO.

6.1.1

6.1.2

6.1.3

El requerimiento se formula de manera clara y objetiva, y debe expresar el
bien, servicio o consultoria a contratar, preferentemente, en funcién a su
desempefio y funcionalidad. Asimismo, en el caso de bienes, se debe
considerar todo el ciclo de vida util. El requerimiento de bienes se plasma en
especificaciones técnicas; y el de servicios o consultorias, en términos de
referencia.
Las especificaciones técnicas del bien a adquirir o los términos de referencia
del servicio y/o consultoria a contratar, deben identificar la finalidad publica,
Objetivo, descripcion del requerimiento, actividades y condiciones de la
contratacion, las caracteristicas, cantidades, plazo de entrega o de
prestacion del servicio, los entregables y/o productos cuantificables (en caso
de servicios y/o consultorias), lugar de entrega o de prestacién del servicio,
requisitos del proveedor y/o del personal, servidor o funcionario que emite la
conformidad, las penalidades por mora en la ejecucién de la prestacion,
otras penalidades aplicables, de ser el caso, y demas consideraciones que
se requieran para la adecuada adquisicion o realizacion de la prestacion.

El requerimiento de contratacion debe seguir el siguiente procedimiento:

a) El requerimiento de contratacién se origina bajo dos modalidades de
inicio
a.1) Inicio 1: La Gerencia de Linea actua inicia el procedimiento
revisando directamente el Cuadro de Necesidades y el alineamiento con
el Plan Operativo Institucional (POI).

a.2) Inicio 2: Las Areas Usuarias remiten a la Gerencia de linea
correspondiente su solicitud de necesidades.
b) La Gerencia de linea revisara la solicitud de necesidades de las areas
usuarias verificando que la solicitud se encuentre incluida en el CMN y
~en articulacién con el Plan Operativo Institucional. Cuando se trate de
requerimientos no programados en el CMN, se debe desarrollar el
procedimiento previsto en los numerales de la presente directiva.

c¢) De encontrarse conforme, la Gerencia de linea elabora el expediente de
requerimiento y documentos adjuntos de acuerdo a lo detallado en el
numeral 6.1.2 y segin las pautas establecidas en los siguientes
Formatos, segun corresponda:

e Formato N°01: "Especificaciones Técnicas para contratacion de
bienes".

e Formato N°02: "Términos de Referencia para la contratacion de
servicios".

e Formato N°03: "Términos de Referencia para la contratacién de
servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
personas naturales".

e Formato N°04: "Términos de Referencia para la contratacion de
consuitorias”.

d) En caso de contrataciones de servicios en general de profesionales,
tecnicos o apoyo de personas naturales, necesarios para el
cumplimiento de las actividades administrativas y operativas internas de
la Entidad y cuando estas no superen la UIT, el area usuaria previa



a)

6.1.4

evaluacion de sus necesidades y marco presupuestal asignado,
adjuntara y remitira a la Oficina de Logistica o quien haga sus veces la
siguiente documentacion: a) Pedido de servicio elaborado en el SIGA
(facultativo), firmado por el jefe del area usuaria. b) términos de
referencia que cumpla con lo solicitado en el requerimiento (TDR).

Los requerimientos deben ser enviados a la Oficina de presupuesto, con”

una anticipacion no menor de diez (10) dias habiles de la fecha
estimada de inicio de la prestacion, adjuntando lo siguiente:
Memorando o Nota de coordinacion por el area usuaiia o area técnica
estratégica, segun corresponda.

Terminos de Referencia / Especificaciones Técnicas, salvo los casos
descritos en la presente directiva.

Pedido SIGA (facultativo), salvo que la prestacion se ejecute totalmente
en el ejercicio fiscal siguiente.

Informe técnico de evaluacion de software, conforme la normativa de la
materia, cuando corresponda.

Informe técnico que sustenta la compatibilizacion del requerimiento y su
documento de aprobacién, cuando corresponda.

informe sobre ei profesionai o técnico a contratar, cuando se trate de
servicios técnicos y/o profesionales y/o especializados prestados por
personas naturales.

Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

Anexo N°05: Soiicitud de modificacion de Cuadro Muitianuai de
Necesidades o Anexo N°06 Aprobacion de Modificaciones al cuadro
multianual de necesidades de la Directiva N°0007-2025-EF/54.01,
segun corresponda.

La Gerencia de Administracion, en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles de recibido el expediente de requerimiento y documentos
adjuntos, lo deriva a la Oficina de Logistica para su revision, evaluacion
y verificacion del cumplimiento de las disposiciones y principios de Ia
ley.

La Oficina de Logistica, de ser el caso, propone al area usuaria o area
técnica estratégica mejoras al expediente del requerimiento, y este tiene
un plazo de tres (3) dias habiles para otorgar la no objecién y objetar de
manera sustentada la modificacion propuesta.

En caso de que su necesidad no se encuentre incluida en el CMN, se

debe realizar lo siguiente:

De contar con disponibilidad presupuestal el area usuaria o area técnica
estratégica debera solicitar a ia Oficina de Logistica su inclusion,
adjuntando el Anexo N°05: Solicitud de modificacién de Cuadro
Multianual de Necesidades o Anexo N°06 Aprobacién de Modificaciones
al cuadro multianual de necesidades de la Directiva N°0007-2025-
EF/54.01 — “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,

Servicios y Obras”, o norma que la sustituya, adjuntando los Términos



de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, previa verificacion de que
cuentan con los recursos presupuestales necesarios, a fin de que la
Oficina de Logistica proceda a aprobar la inclusion.

b) Con el objetivo de realizar una atencién oportuna de las solicitudes de
modificacion de CMN, las areas usuarias y areas técnicas estratégicas
podran enviar su solicitud de modificaciéon hasta las 17:00 horas del
jueves de cada semana o del pendltimo dia habil de la semana, en
caso existan feriados o dias no laborales.

c) La Oficina de Logistica, iuego de la evaluacion y consolidacién
correspondiente, aprobara la modificacién del CMN, el tltimo dia habil
de cada semana, a través de la suscripcidon del Anexo N°06 de la

Directiva.

d) Excepcionaimente, en caso se solicite aprobar una modificacion del
CMN fuera del plazo indicado en el numeral anterior, el area usuaria o
area técnica estratégica sustentara dicha urgencia en la solicitud que
4 presente, adjuntando el Anexo N°05 de la Directiva. La Oficina de
//- e Logistica aprobara ia modificacién del CMN como maximo al dia habil
_( % siguiente de la presentacion de la referida solicitud.

6.1.5. De no contar con ios recursos presupuestaies necesarios

a) Elarea usuaria o area técnica estratégica solicita Interaccion de Mercado

a la Oficina de Logistica, adjuntando las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia.
La Oficina de Logistica realiza la interaccién de mercado y remite la
informacién adjuntando todo el expediente de contratacién a la Gerencia
de Administracion.
¢) La Gerencia de Administracion deriva a la Oficina de Presupuesto para
que realice la evaluacion respectiva y de corresponder otorgue la
disponibilidad presupuestal.
d) En los casos de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias
complejas y/o sofisticadas, la Oficina de Logistica puede solicitar, via
correo electronico, a las areas usuarias o areas técnicas estratégicas, la
verificacion del cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, para lo cual remite el contenido técnico de las
cotizaciones recibidas. Dicha verificacion debe ser remitida a la Oficina
de Logistica, via correo electrénico, en un plazo no mayor a un (01) dia
habil de solicitada.
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VIl. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
7.1 La Oficina de Logistica solicita cotizaciones a los potenciales proveedores que
pertenezcan al rubro del objeto de la contratacién, estableciendo fecha y hora

maxima para su presentacion.

7.2 Para la busqueda de potenciales proveedores, la Oficina de Logistica puede
recurrir a la informacién existente, como es el caso de: contrataciones que
hubiera realizado el sector publico o privado respecto de bienes; paginas
webs; catalogos; revistas; informacién publicada en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado - SEACE y en el Buscador de Proveedores del
Estado del OECE; etc.

7.2.1 Las solicitudes de cotizacién contienen las especificaciones técnicas y
los términos de referencia, segliin corresponda, de los bienes, servicios
y/o consultorias a contratar y adjuntan los siguientes formatos:
. Formato N° 05 "Cotizacion"
o Formato N° 06 '"Declaracion Jurada de veracidad de
Informacién Y Documentacion”.
. Formato N° 07 "Declaracién Jurada para prevenir casos de

nepotismao".
. Formato N° 08 "Declaracion jurada sobre prohibiciones e
incompatibilidades".

. Formato N° 09 "Carta de autorizacion de CCI” (Para el pago
con abonos en cuenta bancaria del proveedor).
L5171 ° Otras deciaraciones, segun ia norma especial en ia materia.
7.2.2 Solo se enviara una (1) invitacion a cotizar en los siguientes casos:
a) Pasajes aéreos internacionales (Cuando no exista contrato
vigente derivado de un procedimiento de seleccién y no
previstos dentro del Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco).
o) Alquiler de inmuebles.
c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos
exclusivos.
d) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados
por personas naturales.
€) Seivicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil (A propuesta del beneficiario
de la defensa y/o asesoria).
f) Por condiciones del mercado en donde solo exista un
proveedor.
7.2.3 Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores,

en los casos de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias
complejas y/o sofisticadas, la Oficina de Logistica puede solicitar, via
correo electronico, a las areas usuarias o areas técnicas
estratégicas, la verificacion del cumplimiento de los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas, para lo cual remite el

contenido técnico de las cotizaciones recibidas. Dicha verificacion
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debe ser remitida a la Oficina de Logistica, via correo electrénico, en
un plazo no mayor a dos (02) dias habil de solicitada.

7.2.4 Si luego de solicitar cotizaciones al o los potenciales proveedores,
no se recibiera ninguna cotizacién dentro del plazo establecido para
su presentacion, la Oficina de Logistica reiterara dicha solicitud
hasta en una oportunidad, sefialando nuevo plazo. De no recibirse
cotizacion alguna, se procedera a devolver el requerimiento al area
usuaria para su evaluaciéon. En caso el area usuaria vuelva a
solicitar Ia contrataciéon de su requerimiento, debera presentario a
la Gerencia General para el tramite correspondiente.

7.2.5 Cuando se reciba mas de una cotizacion, la Oficina de Logistica
elabora el cuadro comparativo correspondiente y selecciona al
proveedor cuya oferta cumpla con el requerimiento y de acuerdo a
la ley y su reglamento.

7.2.6 Para la seleccion del proveedor, la seleccion de montos iguales o
menores a una (1) unidad impositiva tributaria (UIT) vigente en el
ano de ejecucion, podran ejecutarse con una sola cotizacién, no
siendo necesario hacer cuadro comparativo sea bienes, servicios
y/o consultorias, siempre y cuando el proveedor satisfaga los
requerimientos de las especificaciones técnicas o términos de
referencia solicitadas por el area usuaria. El proveedor debera
dedicarse a la actividad del objeto de la contratacion.

7.2.7 La adquisicion de bienes o contratacién de servicios por montos

mayores a una (1) unidad impositiva tributaria (UIT) hasta el monto

de cinco (5) unidades impositivas tributarias (UIT), vigente en el afio
de ejecucion, debera contar con dos cotizacién como minimo, por
montos mayores a cinco (5) unidad impositiva tributaria (UIT) hasta
el monto de igual a ocho (8) unidad impositiva tributaria (UIT),
vigente en el ario de ejecucion, debera contar con tres cotizaciones
como minimo y en ambos casos siendo necesario el cuadro
comparativo, cuyos proveedores se encuentren obligatoriamente
registrados en el Registro Nacional de Proveedores (RNP). El
proveedor debera dedicarse a la actividad objeto de la contratacion,
el cual debera constar en la consulta RUC de SUNAT.
7.3. DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

7.3.1 Determinado el monto de la contratacion, la Oficina de Logistica

registra en el SIAF la solicitud de la Certificacion de Crédito
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7.3.2

7.3.3

7.3.4

Presupuestario (CCP) y solicita a la Oficina de Presupuesto,
adjuntando la siguiente documentacion: a) Solicitud de
Disponibilidad Presupuestal b) Cuadro comparativo de Precios u
otras fuentes, de corresponder. c) Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, segun corresponda d) Inclusion al CMN a
través del Anexo N° 6, de la Directiva N°0007- 2025-EF/54.01,
segun corresponda.

La Oficina de Presupuesto analiza la solicitud de disponibilidad
presupuestal y, de ser el caso, emite la propuesta de certificado de
credito Presupuestario (CCP) correspondiente, que es suscrito por
el jefe.

La CPP es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de
ser modificada en la descripcion de su objeto por parte de Ia Oficina
de Logistica o quien haga sus veces, previo sustento del area
usuaria.

Si el valor de la contratacion determinado supera o no cuenta con
la disponibilidad presupuestal, la oficina de Logistica realizara las
coordinaciones con el area usuaria o area técnica estratégica para
que solicite a la Oficina de Presupuesto, la modificacién o
habilitacion de recursos, segln corresponda, en caso no se cuente
con los recursos presupuestales, la Oficina de Logistica devolvera
el requerimiento al area usuaria.

En el caso de Contratos Menores que superen el afio fiscal, se debe
contar con la previsién presupuestal suscrita por la Oficina de
Presupuesto y de la Gerencia de Administracion que garantice la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de

las obligaciones en el afio fiscal siguiente.

7.4DE LA FORMALIZACION DE LA CONTRATACION MENOR.

7.4.1

7.4.2

Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestal, la Oficina de Logistica elabora la Orden de
Servicio o de Compra o el Contrato, este ultimo en caso la
prestacion supere el afio fiscal.

Los contratos menores se celebraran solo con proveedores que
cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos cuyos montos de
contratacion sean iguales o menores a una (01) UIT o las demas

excepciones establecidas en el Reglamento, y que no estén
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comprendidos en ias causales de impedimento para contratar con
el Estado, establecidas en la Ley.

7.4.3 La Oficina de Logistica procede a notificar la orden, mediante
correo electrénico, al contratista con copia al area usuaria para el
inicio de la prestacion y la supervision de la ejecucion de ésta,
respectivamente; en caso de contratacién de bienes, se notificara
también con copia a Almacén. De tratarse de contratos, estos se
suscriben en dos (02) ejemplares, que son distribuidos uno para el
contratista y otro para custodia de la Oficina de Logistica, quien, a
su vez, por correo electrénico, remite copia al area usuaria y/o
almaceén, segun corresponda.

7.4.4 E| contrato menor esta conformado por las especificaciones

técnicas o términos de referencia, segun sea el caso, la cotizacion,
asi como todos los documentos derivados del proceso de
contratacion, que establezcan obligaciones para las partes.
7.5DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
- La ejecucidn de la contratacion de bienes, servicios o consultoria, se inicia
A / : a partir del dia calendario siguiente a la notificacion de la orden de compra
N\ A1 0 servicio, o suscripcion del contrato, salvo condicion establecida en las
| especificaciones técnicas o términos de referencia, segln corresponda.

7.5.1 Ampliacién de plazo: causales y procedimiento.

7.5.1.1 El contratista puede solicitar la ampliacién del plazo pactado por

cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.

b) causas imputables al SAT-T.

7.5.1.2 £l contratista ingresa por Mesa de Partes del SAT-T, su solicitud
de ampliacion de plazo dirigida a la Oficina de Logistica,
sefialando la(s) causal(es) que impidieron la ejecucién de la
prestacion, sustentada con los medios probatorios respectivos.

7.5.1.3 La solicitud de ampliacién debe presentarse dentro del plazo de
ejecucién de la prestacion, una vez evidenciado e hecho
generador del atraso o paralizacién, que imposibilita realizar la
correcta ejecucion de la prestacion; salvo en el caso que, por la
naturaleza del hecho generador del atraso o paralizacién este
exceda el plazo contractual y no sea factible determinar la fecha
de su finalizacion.

7.5.1.4En caso que, de los argumentos vertidos por el contratista, se

advierta que es necesario contar con la opinién del area usuaria o

area técnica estratégica, para analizar la procedencia de lo



solicitado, la Oficina de Logistica deriva Ia solicitud de ampliacion
de plazo a dicha area.

7.5.1.5 El area usuaria o area técnica estratégica, en un plazo maximo de
dos (02) dias habiles de la notificacion realizada por la Oficina de
Logistica, remite su pronunciamiento debidamente sustentado.

7.5.1.6 La Oficina de Logistica recibe el pronunciamiento del area usuaria
0 area técnica estratégica, en caso de haberlo solicitado, y
prosigue con el analisis que determine la procedencia o no de la
solicitud, la misma que es notificada ai contratista mediante correo
electrénico, en un plazo maximo de diez (10) dias habiles,
contados desde el dia siguiente de la presentacién de la solicitud
su finalizacién.

7.5.2 Penalidad.

7.5.2.1 Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de

las obligaciones contractuales deben ser objetivas, razonables y
congruentes, y consignadas en las especificaciones técnicas o en
los términos de referencia.

7.5.2.2 La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras
penalidades no puede exceder el 10% del monto de la prestacion
0 entregable o producto correspondiente. Estas penalidades se
deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda.

7.5.2.3 En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de
las prestaciones objeto de la contratacion, se aplica

automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

de acuerdo con la férmula indicada en el articulo 120 del
Reglamento.

7.5.2.4 De establecerse la aplicacién de otras penalidades distintas a
mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables
congruentes con el objeto de la contratacién. En cada caso, deben
describir los supuestos de aplicacién, la forma de calculo y el
procedimiento de verificacién del supuesto a penalizar,
calculandose de forma independiente a la penalidad por mora.

7.5.2.5 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por
mora y/o para otras penalidades, y a solicitud de las areas
usuarias o areas técnicas estratégicas, se podra resolver contrato
menor en forma parcial o total.
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7.5.3 Modificaciones al Contrato.
7.5.3.1 Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor,
siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumente el monto ni
desnaturalicen el requerimiento.
7.5.3.2 La modificacién requiere necesariamente la opinién del area
usuaria o area técnica estratégica, previo a que la Oficina de
Logistica, determine su procedencia, emitiéndose el acta
suscrita por las partes para su perfeccionamiento.
7.5.4 Resolucion del Contrato menor y sus causales.
7.5.4.1 La Oficina de Logistica puede resolver el contrato menor, en los
siguientes casos:

a) Por acumuiacién del monto maximo de la penalidad por mora

o por el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucion de la prestacion a su cargo.
b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién
del contrato.
Sy : c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa
[y atribuible al contratista.
d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de
supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable
a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.
e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y

antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta
durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a
que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico. También puede resolverse de forma total
o parcial del contrato menor por mutuo acuerdo entre Ias
partes, previa opinion del area usuaria. Esta disposicién solo
podra aplicarse para las contrataciones de servicios técnicos,
profesionales y/o especializados realizados por personas
naturales.
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7.5.5 Procedimiento de resolucion.
7.5.5.1Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas deben
comunicar oportunamente a la Oficina de Logistica el retraso o
incumplimiento de la prestacion por parte del contratista.
a) La Oficina de Logistica, previo ai analisis correspondiente,
debe requerir mediante carta al contratista que las ejecute en
un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo
apercibimiento de resolver el contrato menor. Dependiendo
de la complejidad, envergadura o sofisticacion de Ia
contratacion, las areas usuarias o areas técnicas estratégicas
establecen plazos mayores, pero en ningun caso mayor a
diez (10) dias habiles.
b) Si vencido dicho plazo, el incumpiimiento continua, la

Oficina de Logistica puede resolver el contrato menor en

forma parcial o total, comunicando mediante carta la decisién

de resolver el contrato, la cual queda resuelta de pleno
derecho a partir de Ia recepcion de dicha comunicacion.

7.5.5.2 La Oficina de Logistica resuelve el contrato menor sin requerir

previamente el cumplimiento al contratista, en los casos

previstos en los literales a), b), d), e), f) y g) del numeral 6.5.4.1

0 cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida.

En estos casos, la comunicacion al contratista mediante carta

= sera suficiente para la resolucion del contrato, previa opinion

del area usuaria o area técnica estratégica, en los casos que

corresponda.

7.5.5.3 La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento o causal que la motiva, siempre
que dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones
contractuales y que la resolucién total del contrato pudiera
afectar los intereses del SAT-T. La resolucién debe precisar
con claridad qué parte del contrato queda resuelta. De no
hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es total.

7.5.6 Recepcion y Conformidad de ia Prestacion.

7.5.6.1Los productos o entregables son presentados por el
Contratista, a través de la mesa de partes del SAT-T, y son

dirigidos a la Oficina de Logistica o 4rea usuaria o area técnica
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estratégica, segun corresponda, para su posterior evaluacion.
En el caso de bienes, el ingreso es por el almacén del SAT-T.
7.5.6.2 La Oficina de Logistica recepciona los productos o entregables
y remite a las areas usuarias o areas técnicas estratégicas,
segun corresponda, para la verificacion de la prestacion y/o
el/los productos (s) y/o entregables desarrollado(s) o bienes
cumplan con las condiciones establecidas en los términos de
referencia o especificaciones técnicas correspondientes,
conjuntamente emiten el Formato "Acta de Conformidad de
bien o servicio con la finalidad de otorgar su conformidad,
donde se senala expresamente los dias de retraso u otros
supuestos de penalidad, si es que los hubiere.
7.5.6.3 El plazo maximo para la emisién de la conformidad y su
presentacion a la Oficina de Logistica es de siete (07) dias
calendario de recibido el bien o producto y/o entregable o de
ejecutada la prestacion, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, o si se
trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en
un plazo maximo de veinte (20) dias calendario. bajo
responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la
conformidad.
7.5.7 Observaciones a las Prestaciones.
7.5.7.1 De existir observaciones, dentro del plazo de siete (07) dias

calendario de recibida la prestacion, el area usuaria 0 area

tecnica estratégica remite a la Oficina de Logistica, un informe
que detalle con precision el sentido de éstas y el plazo de
subsanacion, dependiendo de la complejidad o sofisticacién de
las observaciones realizada. Dicho plazo no debe ser mayor del
30% del plazo de la prestacion o entregable o producto
correspondiente.

7.5.7.2 La Oficia de Logistica comunica las observaciones al contratista.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidades.

7.5.7.3Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, el area usuaria o area técnica
estratégica puede otorgar al contratista periodos adicionales,

conforme a lo sefialado en la presente directiva u optar por
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resolver el contrato por incumpiimiento, lo cual debe ser
comunicado a la Oficina de Logistica, segun el procedimiento
establecido en el numeral 6.5.1. En caso de otorgar periodos
adicionales, corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir el area usuaria o area técnica
estratégica para efectuar las revisiones y la Oficina de Logistica
en notificar las observaciones correspondientes. De subsanar
las observaciones, se aplicara lo dispuesto en la presente
directiva.

7.5.7.4 Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso el SAT-T no otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, pudiendo el area usuaria o area técnica estratégica
solicitar la resolucion total o parcial del contrato menor sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.

7.5.8 Pago.

7.5.8.11a Oficina de Logistica organiza el expediente de pago y, de

ser el caso, calcula las penalidades que sean aplicables, para
su remision a la Oficina de Contabilidad.

7.5.8.2 La Oficina de Contabilidad recepciona el expediente de pago y
realiza su control previo, de existir observaciones comunica a

la Oficina de Logistica para la subsanacién, de no existir

observaciones realiza el pago al contratista en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria o area estratégica,
segun corresponda, y es prorrogable, previa justificacién de la
demora, por cinco (05) dias habiles. Para que proceda el pago,
el contratista debe haber presentado el comprobante de pago
correspondiente.

7.5.8.3 Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o
parcialmente al inicio del contrato cuando este sea condicion
de mercado para la ejecucion de las obligaciones a cargo del

proveedor para la entrega de bienes o la prestacion de los
servicios.
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VIIL.

8.1.

8.4.

8.5.

8.2

8.3.

7.5.9 Registro de las Contrataciones en el SEACE.
La Oficina de Logistica debe registrar en el SEACE la informacion
correspondiente a los contratos menores conforme a lo establecido
en el numeral XV de la Directiva N° 007-2025-OECE-CD
"Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado- SEACE" o

norma que lo sustituya.

RESPONSABILIDADES.

Las Gerencias y/o Oficinas del SAT-T, en su calidad de 4reas usuarias o areas
técnicas estratégicas, seglin corresponda, son responsables de programar
sus necesidades, asi como del incumpiimiento de ia prohibicién de fraccionar,
sefialado en el numeral 5.5, debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde
de responsabilidad correspondiente.

Las Gerencias y/o Oficinas del SAT-T, en su calidad de areas usuarias o areas
tecnicas estratégicas, segln corresponda, son responsables de la adecuada
formulacion del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los términos
de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la
contratacion; asi como de emitir la respectiva conformidad, de corresponder.
La Oficina de Logistica es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridas por las
Gerencias y/o Oficinas bajo el &mbito de la presente Directiva. Asimismo, es
esponsable de verificar que no se cuente con existencias disponibles en el
almaceén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar, que pueden atender
las necesidades requeridas por las areas usuarias y/o areas técnicas
estratégicas, sin perjuicio de la verificacion previa que pudieran realizar dichas
areas.

La Oficina de Contabilidad es Ia responsable de verificar el expediente de
contratacion (control previo), del registro de las fases del devengado y del giro
del gasto en el médulo administrativo del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

La Gerencia General, través de la Oficina de Logistica y la Oficina de

Contabilidad, vela por el cumplimiento de la presente Directiva.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

9.1.

Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley
de General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que las

N
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sustituyas, las normas de derecho pubiico que resulten aplicables y las
disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente y demas normas de
derecho privado, en ese orden de prelacion.

9.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato,
orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieran su nulidad e
invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato
directo y conciliacion.

9.3. La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o
servicios con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por

las normas de la materia.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

10.1 El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital
para las Contrataciones Publicas - PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069;
Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 009- 2025- EF, sera obligatorio cuando la Direccion General de
Abastecimiento - DGA determine su implementacion y la oportunidad de su
utilizacién.

10.2 En tal sentido, en cuanto la plataforma de contratos de la PLADICOP se
encuentre implementada, el numeral 6.2 Procedimiento de Contratacién solo
sera aplicable en tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el 228 del
Reglamento. Asimismo, las actuaciones que se realicen durante de la ejecucion
del contrato menor, como es el caso de las modificaciones del contrato e incluso
su resolucién seran registradas en la PLADICOP.

ANEXOS
11.1 ANEXO 01: INTERPRETACION DE FLUJOGRAMA

11.2 ANEXO 02, ANEXO 3 Y ANEXO 4: DIAGRAMAS DE FLUJO

11.3 FORMATO N° 01: ESPECIFICACIONES TECNICAS - BIENES.

11.4 FORMATO N° 02: TERMINOS DE CONTRATACION - SERVICIOS.

11.5 FORMATO N° 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O
ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

11.6 FORMATO Ne® 04: TERMINOS DE REFERENCIA - CONSULTORIAS.

11.7 FORMATO N° 05: COTIZACION.

11.8 FORMATO N° 06: DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION
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11.9 FORMATO N° 07: DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS
DE NEPOTISMO

11.10FORMATO N° 08: DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES
E INCOMPATIBILIDADES

11.11FORMATO N° 09: CARTA DE AUTORIZACION DE CCI.

11.12FORMATO N° 10: INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

11.13FORMATO N° 11: INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIO
(VARIOS ENTREGABLES)

11.14FORMATO N° 12: INFORME DE CONFORMIDAD DE BIENES.

11.15FORMATO N° 13: VALIDACION DE COTIZACION DE LOS
PROVEEDORES (< A 08 UIT)

11.16FORMATO N° 14: PRESENTACION DE INFORME DE ACTIVIDADES
PARA PAGO DE LOS SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O
ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

11.17FORMATO N° 15: FORMATO DE PRESENTACION DE LOS
SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS
REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES A TRAVES DE MESA DE
PARTES

11.18FORMATO N°16: ACTA DE FISCALIZACION POSTERIOR DE
DOCUMENTACION DEL POSTOR GANADOR.

11.19FORMATO N°17: CUADRO COMPARATIVO PARA BIENES, SERVICIO
Y/O CONSULTORIAS POR CONTRATACION DE MAYORES A UNA UIT.
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ANEXO 01: INTERPRETACION DE FLUJOGRAMAS.

La presente Directiva adopta la simbologia técnica estandarizada con el fin de facilitar

su comprension y asegurar una rapida adaptacion a la cultura institucional.

La siguiente tabla describe el Significado de los simbolos empleados en Ios flujogramas,

los cuales representan las actividades a desarrollar y los funcionarios responsables de

Su ejecucion.

SIMBOLO

SIGNIFICADO

Inicio de un proceso o de una rama de

flujo.

Fin de un proceso o de una rama de

flujo.

Proceso, Actividad, Operacién o tarea

que forma parte del flujo.

Conector, La flecha sefiala el sentido del

flujo.

Decision: corresponde a un momento en
el proceso cuando se debe tomar una

decision.

[ Documento requerido o resultante.
sl
e 3 Utilizacion de base de datos
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ANEXO 02: DIAGRAMA DE FLUJO - FORMULACION DEL REQUERIMIENTO.

FORMULACION DEL REQUERIMIENTO

AREA USUARIA

ELABORA EL REQUERIMIENTO, ADJUNTA TDR

DE NECESIDADES (CMN) Y ENVIA A SU
GERENCIA DE LINEA (DE CORRESPONDER)

O ET, DE ACUERDO AL CUADRO MULTIANUAL SUBSANA

!

LA GERENCIA DE LINEA
RECEPCIONA Y EVALUA LA
SOLICITUD Y DERIVA A LA GA

RECEPCIONA'Y

OBSERVACIONES

4

4
S
s g RECEPCIONA Y TRAMITA LOS
2 w
2 8 B DOCUMENTOS
C s
[a)
g
REMITE
OBSERVACIONES
s g v Trno
g 8 g RECEPCIONA EL S
DOCUMENTO

CONTINUA EL
PROCESO

¢Es no:mo_.:.mw
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ANEXO 03: DIAGRAMA DE FLUJO - CUANDO EL BIEN, SERVICIO O CONSULTORIA NO SE ENCUENTRA EN EL CMN.

NO SE ENCUENTRA EN EL CMN

o

EXPEDIENTE CON TRD O ET

NO SE CUENTA CON RECURSOS

CON RECURSOS

A RECEPCIONAL EL
& DOCUMENTO Y
-
z REIFEIUS RECEPCIONA EL ELABORA RECEPCIONA EL SGLUNS, N
- INICIO INTERACCION OCUMERTS, SISTENSD: i INCLUSION CON
DE MERCADO. x ¥ ANEXO 5
- I.ﬂ
m "
< 2 RECEPCIONA Y
m g & TRAMITA LOS RECEPCIONA'Y
& m DOCUMENTOS. TRASLADA EL
< DOCUMENTO.
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CUANDO EL BIEN, SERVICIO O CONSULTORIA

OFICINA

PRESUPUESTO

Y

DEVUELVE EL
DOCUMENTO.

RECEPCIONA
Y EVALUA.

4

SI

OTORGA LA
DISPONIBILIDAD

OFICINA

Ld
Q

LOGISTICA

v

RECEPCIONA
EL
DOCUMENTO

REALIZA LA
INTERACCION DE
MERCADO Y REMITE
COTIZACION.

EVALUAY
APRUEBA CON
ANEXO 06

]

CONTINUA
EL
PROCESO
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ANEXO 04: DIAGRAMA DE FLUJO — PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

oy,

ELABORACION DE
CUADRO COMPARTIVO

m
DE CORRESPONDER

CONTINUAL EL
PROCESO

. RECEPCIONA LA REGISTRA LA |
m 8 g ISHEERUGIENY, gy IL P MIEIIAR DEL CCP ‘ it RECEPCION LA
| DE MERCADO ]
K PRESUPUESTAL ry CERTIFICACION DE
o g e A CREDITO
Z PRESUPUESTARIO
m t EXPEDIENTE CON TRD O ET ’
W
Q
o 3 '
el S RECEPCIONA Y
ws 2 xm%_w”_m\_mﬁ % DERIVA LA
= ° 2 DOCUMENTACION
Qo s DOCUMENTACION
w a
(&) <
o}
©
o )
\d
3 ¥ T ————— EMITE Y DERIVA
N A — EMITE Y DERIVA LA - LA CERTIFICACION
2 w 3 i DISPONIBILIDAD POCUMENTHEION DE CREDITO
2 0 35 DOCUMENTACION
& a PRESUPUESTAL PRESUPUESTARIO
[-¥
]



ANEXO 04: DIAGRAMA DE FLUJO — FORMALIZACION DE LA CONTRATACION MENOR

FORMALIZACION DE LA CONTRATACION MENOR

< RECEPCIONA
m l \
3 EXPEDIENTE
=
g
-4
-4
REMITE EXPEDIENTE AL AREA USUARIA
RECEPCION DE LA | REALIZA NO. REMITE
CERTIFICACION 4 No NOTIFICA A
DE CREDITO e OWTRATO? EN EL SIGA Y PROVEEDOR ALMACEN
PRESUPUESTARIO ) SIAF ¢ES COMPRA?
og
zh
s 3 S|
o |
S,
ELABORA GESTIONA VB®
CONTRATO Y FIRMAS
= v
m RECEPCION DE
2 LA ORDEN DE ey
COMPRA
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FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS - BIENES.

I. FINALIDAD PUBLICA
(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)
' Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

|
|

| (Indicar el objetivo que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

lil. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO.

S —

ITEM DENOMINACION CARACTERISTICAS Y CANTIDAD UNIDAD DE
CONDICIONES MEDIDA
X XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX 0.00 XXXXXXXXXXKXXXXXX

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales
omo dimensién, composicién, material, empaque, afio de fabricacién minimo del bien, re puestos, accesorios, condiciones
e almacenamiento, compatibilidad con algiin equipo 0 componente, entre otros)

| (Indicar las modalidades de pago, sistema de entrega, plazo de entrega, lugar de entrega, entregables de corresponder,

- recursos a ser provistos por el contratista, garantia comercial, entre otros)
. 4.1. MODALIDAD DE PAGO

By
{“DBLIGATORIO.
S |
1
|

472. SISTEMA DE ENTREGA
" DBLIGATORIO. /
¥'4.3. PLAZO DE ENTREGA

| OBLIGATORIO.

| 4.4. LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES.

OBLIGATORIO.

4.5. ENTREGABLE.

Ylicarefnumero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de presentacion y ‘
eg diciones relevantes a cumplir.)

6. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA. 1
HBLIGATORIO. %
4.7.  GARANTIA COMERCIAL. f
OBLIGATORIO.

4.8. ADELANTOS.

DE CORRESPONDER.

;, 4.9. PENALIDADES.

| OBLIGATORIO.

Otras Penalidades:

DE CORRESPONDER.

4.10. SUBCONTRATACION.

“NO SE SUBCONTRATARA”

4.11. FORMULAS DE REAJUSTES.
DE CORRESPONDER.

V. OTRAS CONDICIONES.

(indicar la confidencialidad, recepcidn y conformidad de los bienes, forma de pago y la cldusula de gestion de riegos)
(Con la finalidad de sefialar si se realiza pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos) |
(sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago como: recepcion de almacén 1
central, la conformidad y comprobante de pagos y otros.)

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias habiles siguientes ;
de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria, y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias |
hébiles. |
| 5.1. CONFIDENCIALIDAD.

| OBLIGATORIO.

5.2. RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LOS BIENES.

OBLIGATORIO.
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5.3. FORMA DE PAGO.
OBLIGATORIO.
5.4. CLAUSULA GESTION DE RIESGOS.

DE CORRESPONDER.
VI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante
trato directo y conciliacion.

} VIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

\ Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
| efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores
del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después
de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
\ cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
Honativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
ocadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores
| del proceso de contratacion1 y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja |
; indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
} para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
. - 1 Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos
"_de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA

“ENTIDAD CONTRATANTE.

ratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos
, de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
; juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del
| presente contrato.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucion contractual, otorga
a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por
parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
cldusula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas

K incxo de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
|

z | CLAUSULA RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

C&flquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones contractuales, de conformidad con
CARAPO dispuesto en los numerales 122.1. y 122.2. del articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
’ Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

IX. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

[
|
{
I
i

| El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la prestacion ofertada por un plazo no
menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

Xl. LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS METROLOGICAS, Y NORMAS TECNICAS DE
NATURALEZA OBLIGATORIA VINCULADAS CON EL OBJETO DE LA CONTRATACION.

(Sefialar los reglamentos, leyes, normas y/o otros que resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la

contratacion.)
l;

' X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.

(Sefialar si el proveedor requiere contar con una autorizacién, registro u otros emitidos por un organismo competente)
| (Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieren de personal, las dreas usuarias deben precisar la cantidad
| minima de personal, formacién académica, experiencia Yy Capacitacion y/o entrenamiento minimo.

)
\
|
|
{

I
1
f
|
%
|
|

i
\ NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

1S

ticulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Piblicas.
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FORMATO N°02
TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIOS

I. FINALIDAD PUBLICA

| (Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)
L . .

| Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Indicar el objetivo que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

UNIDAD DE
| ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
| X XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX 0.00

idades y condiciones del servicio.

DECORRESPONDER.

.37 PLAZO DE EJECUCION.
OBLIGATORIO.

4.4. LUGAR DE EJECUCION.
4.5. ENTREGABLE.

QBIJGATORIO.
4.  GARANTIA COMERCIAL
T OBLIGATORIO.

| 4.8. ADELANTOS.
DE CORRESPONDER.

4.9. PENALIDADES.

| OBLIGATORIO.

| Otras Penalidades:

DE CORRESPONDER.

4.10. SUBCONTRATACION.

“NO SE SUBCONTRATARA”

4.11. FORMULAS DE REAJUSTES.
DE CORRESPONDER.

. V. OTRAS CONDICIONES.

(indicar la confidencialidad, recepcién y conformidad de los bienes, forma de pago y la cldusula de gestion de riegos)
{Con la finalidad de sefialar si se realiza pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos)

(sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago como: carta de actividades, la conformidad
y comprobante de pagos y otros.)

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias habiles siguientes de otorgada
la conformidad por parte del érea usuaria, y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias hébiles.

5.1. CONFIDENCIALIDAD.

OBLIGATORIO

5.2. RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO.

OBLIGATORIO.

5.3. FORMA DE PAGO.

OBLIGATORIO

UOL

= — PO |

|

i
j
E
i
|
=

31



5.4. CLAUSULA GESTION DE RIESGOS.
| DE CORRESPONDER.

' VI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante conciliacion, cuando

se haya pactado y arbitraje.

Para el arbitraje, el postor ganador de la buena pro selecciona a uno de las siguientes Instituciones Arbitrales para
administrar el arbitraje:

Centro de Andlisis y Resolucion de Conflictos de la Pontifica Universidad Catdlica del Per.

Centro de Arbitraje de la Cdmara de Comercio, Produccién y Turismo de San Martin.

Centro de Arbitraje y Resolucién de Disputas del Colegio de Ingenieros del Pert Consejo Departamental de Lima.

VIi. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningdn |
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o |
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado
el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
Nl ectamente.

p=>
=
=)
o
=2
2]
3
o
=1
=
L
m
=
()
o
2z
=5
=
>
= |
w
=41
>
w
(0]
o
o
3
©
=
o
=
@
g
1]
W
Q
@
=
{ =
=]
o,
o
=
o
°©
o
=
=
=]
@
3
m
3
f=
@
[
3
=
@
@©
w
@
[ o
=3
o]
by
Q.
[
Q.
[
w
o
o
3
©
(0]
g
o
-
=
[0}
w
o
w
1+
Q
-
o
wv
Q.
(0]
()
o
3
=2
=]
=
O
=)

i e inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

ot ~v~.»~».fu'Trata’ndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de
S\ sk -~!,,5dministracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato. ‘
Finglatente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD |
ITRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor |
adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cldusula conllevara que sea excluido de los
! Catélogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas

|

|

| aque hubiera lugar.

' VIIIl. CLAUSULA RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO "

wCualquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones contractuales, de conformidad con |
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i %roveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la prestacién ofertada por un plazo no
| menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

| X. LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS METROLOGICAS, Y NORMAS TECNIGAS DE
NATURALEZA OBLIGATORIA VINCULADAS CON EL OBJETO DE LA CONTRATACION.

| (Sefialar los reglamentos, leyes, normas y/o otros que resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la
| contratacion.)

XI. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.

| (Sefialar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)
(Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieren de personal, las dreas usuarias deben precisar la cantidad
minima de personal, formacién académica, experiencia y capacitacién y/o entrenamiento minimo.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Pblicas.



FORMATO N°03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR
PERSONAS NATURALES.

1. FINALIDAD PUBLICA

(Indlcar que busca satisfacer, mejorar y/o atender conla contratacxon requerida)
L

|
II OBJETIVO DE LA CONTRATACION ’

(Indxcar el obJetvvo que busca satlsfacer meJorar y/o atender con Ia contratauon requerlda)

L. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

|
[L 1
- |

.
|

|

\
>

\

l

3.1. Descripcion del servicio a contratar:

UNIDAD DE |
| ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD |
1K XXXXXXXXXXX XXXXXX 0.00 |

.2. Actividades y condiciones del servicio.

naturaleza permanente)

SEGUROS

15.2. FORMACION ACADEMICA:
.‘foeucmomo g
Copua del documento que acredite la formacidn académica requerida. I
5 3. EXPERIENCIA:

5 3. 1 EXPERIENCIA GENERAL:

]DE CORRESPONDER {
‘Nota Cada curso deben tener no menor de 12 horas de capacitacion y los programas de especia'izacion no
|menor de 50 horas. |
[ Acreditacion de la capaatacuon Copia de: (1) certlflcado (II) constancaas o} (III) especializacion.

VI LUGARY PLAZO DE LA CONSULTORIA
| 6.1, LUGAR:
|

OBLIGATORIO.

6.2. PLAZO DE EJECUCION:
| OBLIGATORIO.
|

| VII ENTREGABLE

OBUGATORIO
; (Indicar el nimero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de presentaciény ;
i condiciones relevantes a cumplir.)
| Nota: de tener mds de un entregable, La presentacién de cada uno de los entregables serd de acuerdo a los |

Plazos estableados en los termmos de referencua

VIII PAGO Y CONFORMIDAD

S— —_— ——
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(indicar la forma de pago y conformidad del servicio)

(Con la finalidad de sefialar si se realiza pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos)
(sefalar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago como: carta de
actividades, la conformidad y comprobante de pagos y otros.)

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias
habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria, y es prorrogable, previa justificacion
de la demora, por cinco dias habiles.

IX. CONFIDENCIALIDAD.

El proveedor se compromete a mantener en reserva absoluta confidencialidad en el manejo de informacién a
la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacidon, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros. En tal sentido, el proveedor dard cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por el Servicio de Administracion Tributaria - Tarapoto, en materia de seguridad de la informacion.
Dicha obligacién comprende la informacidon que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacidn producida una vez que se haya concluido la prestacion.

X. PENALIDADES.

OBLIGATORIO
Otras Penalidades:
DE CORRESPONDER.

Xl. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

| contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un (1)
afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara
de conformidad con lo establecido en el articulo numeral c) del Art. 69.2 de la Ley General de Contrataciones
Publicas N2 32069.

Xil. SANCIONES
»

| REGIMEN DE INFRACCIONES Y SANCIONES — Articulo 87.2 de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
;969 - Infracciones administrativas a participantes, postores, proveedores y subcontratistas.

“Xill. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

| Vainformacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos,
[ digitales, y demds documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad del Servicio de Administracion
| Tributaria - Tarapoto. El contratado(a) debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de

i la Wmacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

/{IV. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

Al perfeccionamiento de la contratacién, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

| Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
| contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
| supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
| invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacidn, actores del proceso de contratacion3 y/o cualquier servidor de la
entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio licito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

| Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona

R

)9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Pablicas.
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vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente cldusula conllevard que sea excluido de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco. En ninguin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales
y administrativas a que hubiera lugar.

| XV. CLAUSULA RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

| Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones contractuales, de
conformidad con lo dispuesto en los numerales 122.1. y 122.2. del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en
| el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

XV RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

|
|
i
|
s

plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

E, El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la prestacion ofertada por un

; XVIl. LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS METROLOGICAS, Y NORMAS TECNICAS DE NATURALEZA
| OBLIGATORIA VINCULADAS CON EL OBJETO DE LA CONTRATACION.

i Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

> Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2026.

‘Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
creto Supremo N°043-2003-PCM, TUO de la Ley N°27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la informacion
Publica.

A Codigo Civil Art. 1362, Art.1764 al 1770 y todas las reglas generales aplicables a los contratos de naturaleza
| civil.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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FORMATO N°04
TERMINOS DE REFERENCIA - CONSULTORIAS

r — 1

' I. FINALIDAD PUBLICA

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

L OBJETIVO DE LA CONTRATACION

!
(Ind|car que busca satisfacer, meJorar y/o atender conla contratauon requenda) !

S S S ————— S |
{
|

lll. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

3.1. Descripcidn del servicio a contratar:

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
1 XHXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX 0.00 i

| 3.2. Actividades y condiciones del servicio.

f (Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el

] procedimiento a seguir para el desarrollo de este, recursos a ser previsto por el consultor y por la entidad para
la ejecucién correspondiente.)

K¢

ﬁDE CORRESPONDER”
(Indicar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
| presentacion)

V. REQUISITOS Y PERFIL DEL CONSULTOR.

Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral espeaﬂca capacitacion y otros.)
| Traténdose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el grado académico. =xperiencia |
| . laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacion y otros de dicho personal.)
'5.1. REQUISITOS:
OBLIGATORIO”
'5.2. FORMACION ACADEMICA:
A“OBLIGATORIO”
o Copia del documento que acredite la formacion académica requerida.
{5.3. EXPERIENCIA:
5.3.1. EXPERIENCIA GENERAL:
“OBLIGATORIO”
5.3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA:
"i OBLIGATORIO”
Acreditacion de la Experiencia: Copia (I) Orden De Servicio o Contrato De Su Respectiva Conformidad o (1) Constancias o (lIl)
certificados.
{CAPACITACION:
| “OBLIGATORIO”
|Nota: Cada curso deben tener no menor de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacién no menor de 50 |
horas.
Acreditacion de la capacitacion: Copia de: (1) certificado (I1) constancias o (I1l) especializacion.

VI LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO ‘

6. 1 LUGAR
“OBLIGATORIO”
| 6.2. PLAZO:
;”OBLIGATORIO"

VIl. ENTREGABLE.

“OBLIGATORIO”

(Indicar el nimero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de presentacion y
condiciones relevantes a cumplir.)

Nota: de tener mas de un entregable, La presentacién de cada uno de los entregables serd de acuerdo a los
Plazos establecndos en Ios termmos de referencna
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Viil. PAGO Y CONFORMIDAD.

(Se debe indicar los 6rganos y/o unidades orgdnicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

(Sefialar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o cuotas.)

(precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago considerando
la conformidad y comprobante de pago)

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez dias
hébiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria, y es prorrogable, previa justificacidn
de la demora, por cinco dias habiles.

IX. CONFIDENCIALIDAD.

El proveedor se compromete a mantener en reserva absoluta confidencialidad en el manejo de informacién a
la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
| informacién a terceros. En tal sentido, el proveedor dard cumplimiento a todas las politicas y estdndares
l definidos por el Servicio de Administracion Tributaria - Tarapoto, en materia de seguridad de la informacién.
| Dicha obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la
! realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido la prestacién.

. PENALIDADES. R N

¥ 'T‘ BLIGATORIO”

tras Penalidades:
+* 41 “DE CORRESPONDER”
NOTA: La suma de la aplicacidn de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder el 10% del

monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente.

XI. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un (1)
afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. La responsabilidad por vicios ocultos se aplicard
~| ge’conformidad con lo establecido en el articulo numeral c) del Art. 69.2 de la Ley General de Contrataciones |
Publicas N2 32069

|/XIl. SANCIONES

REGIMEN DE INFRACCIONES Y SANCIONES — Articulo 87.2 de la Ley General de Contrataciones Publicas N°
320@‘ Infracciones administrativas a participantes, postores, proveedores y subcontratistas

syinformacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos,
Bfitales, y demdas documentacion generados por el servicio, pasard a propiedad del SERVICIO DE

Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la ,

|
|
|
i

| dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contrataciéon4 y/o cualquier servidor de la

lo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucioén del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona
vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
| obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

| Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién |
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electronicos de |
acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos |
Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales
y administrativas a que hubiera lugar.

XV. CLAUSULA RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO E

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones contractuales, de
conformidad con lo dispuesto en los numerales 122.1. y 122.2. del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
| 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

| Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién, 2jecucién,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en
el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

VI. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

; El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de la prestacion ofertada por un
| plazo no menor de un afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XVII. LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS METROLOGICAS, Y NORMAS TECNICAS DE NATURALEZA
N\ O/BL-IGATORIA VINCULADAS CON EL OBJETO DE LA CONTRATACION. ‘

/Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

| Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2026.

Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

\ NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE i
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FORMATO N°05
COTIZACION.
Sefiores:

OFICINA DE LOGISTICA - SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA —TARAPOTO
Asurito. - Remnite Cotizacion Solicitada

Estimados Sefiores:
Por medio del presente, en calidad de ofertante, luego de examinar las especificaciones

técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por su representada, a continuacion,
presento mi cotizacion:

o 0 - UNIDAD gl Precio Total
N° Descripcién Marca MEDIDA Cantidad Unitario
! SRECEEE XIOOXXX | XOOOKXXX. | XXXX XXXXX 0.00

Sub Total S/ 0.00

GV |— .

Total C.00

Garantia Comercial (bienes y/o servicio) : DE CORRESPONDER.
Plazo de entrega y/o ejecucién ..... DIAS CALENDARIO

Lugar de entrega y/o ejecucion : SEGUN LOSTD Y/OET

Declaré haber tomado conocimiento de todas las condiciones contenidas en las Especificaciones Técnicas.

Nota: La cotizacién incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso,
los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre ei costo dei servicio de consultoria a contratar

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo de 20 dias calendarios, a partir del dia siguiente de
la presentacién cotizacién.

Asimismo, al amparo del principio de presuncién de veracidad establecido en el numeral 1.7 del articulo
IV del Titulo Preliminar de la Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el articulo 30 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2. Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

3. Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas de la
presente convocatoria.

4. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones de Ia presente contratacion.

5. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
contratacion.

6. Mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacidn y a perfeccionar la orden de
compra, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion.

7. No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vinculo

conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios o directivos que ha Ia fecha se

encuentren prestando servicios en el Servicio de Administracién Tributaria.

Ser proveedor con dedicacion a la actividad objeto de la presente contratacién.

Que los precios ofertados no son sobre valorados, de lo contrario asumiré las sanciones

respectivas.

© ™
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10. Mantener actualizado el correo declarado, a fin de confirmar a mas tardar al segundo dia de las
notificaciones como: la orden de compra, observaciones a los bienes, y otros.

11.Tener conocimiento de la Ley N° 28496, "Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4. y el
articulo 11. de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo
N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

12.No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad.

13.Tengo pleno conocimiento de los alcances y disposiciones de la Directiva General para la
contratacion de bienes y servicios menores a 8UITs y asimismo me sujeto a los alcances que estas
establecen.

14. Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado como

proveedor, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccion electronica sefialada.

En caso de ser favorecido con la adjudicacion, sirvase generar la orden a nombre de:
RAZON SOCIAL:

RUC N

DIRECCION:

EMAIL:

TELF/CEL.:

REPRESENTANTE LEGAL:

Tarapoto, DE DEL 20XX
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FORMATO N°06

DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

YO, , Identificado con DNI N.2 con domiciliado actual

en , ante usted me presento y de conformidad con lo dispuesto en el

articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la Ley N.2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N.2 004-2019-JUS; DECLARO BAJO

JURAMENTO QUE los siguientes documentos en copias simples del documento original

responden a la verdad de los hechos que en ellos se consigna.

En ese sentido, soy responsable de la veracidad y exactitud de dicho(s) documento(s) y de
las firmas respectivas. Asimismo, cumplo con los requisitos consignados en las

specificaciones técnicas.

n sefial de veracidad y conformidad, suscribo la presente Declaracion y consigno mi huella

dactilar, a los Dias del mes de del ano 20XX

administrado, la entidad considerando satisfecha ia exigencia respectiva para todos sus efectos, procediendo a
declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacién o documento; e imponer
a quien haya empleado esa declaracién, informacién o documento una multa en favor de la entidad de entre cinco
(5) y diez (10} Unidades tmpositivas Tributarias vigentes a la fecha de pago; y, ademas, si la conducta se adecua a
los supuestos previstos en el Titulo XIX Delitos contra la Fe Publica del Codigo
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FORMATO N° 07

DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO (solo para servicios técnicos,
profesionales y/o especializados, y servicios y consultorias prestados por personas naturales)

Apellidos: NOMBRE:

N° de Documento de identidad:

Domicilio:

Provincia/Departamento: FECHA:

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:
Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales.

Ley N°26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal
en el Sector Publico, en casos de parentesco.

Decreto Supremo N°021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que establece prohibicion de
ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de
parentesco.

Decreto Supremo N°017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que establecis prohibicion de
ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de
parentesco.

Decreto Supremo N°034-2005-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracidn Jurada para prevenir casos
de Nepotismo.

consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO (Marcar Sl o NO, segun corresponda), que:

)
NO( )

SI{(

Tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/c vincule conyugal,
on trabajadores(es) del SAT-T y en otras entidades estatales talos como Ministerios, Empresas del
Estado, entre otros.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con quien (es)
me une el vinculo antes indicado es (son):

APELLIDOS Y NOMBRES / ENTIDAD/ DEPENDENCIA/ PARENTESCO

La presente declaracién Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de la Ley N°26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Tarapoto, de del 20XX

Firma del proveedor o de su representante legal
RUC N°:
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FORMATO N°08

DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo_juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 vy articulo
16 de su Reglamento, esto es:

e Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo
laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguide y mientras la
informacién mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

e No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o
en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y11 de su Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentadz se
sujeta al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de

la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Silodeclarado no se ajusta alo anteriormente mencionado, me sujetoa lo establecido en
el articulo 438 del Cédigo Penal y las demds responsabilidades administrativas, civiles
y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Tarapoto, DE  DEL 20XX

Firma del proveedor o de su representante legal

RUCN®:
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FORMATO N° 09

CARTA DE AUTORIZACION DE CCI

Tarapoto, DE DEL 20XX

SENOR:

OFICINA DE LOGISTICA - SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ~TARAPOTO

Presente:

Asunto: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA.

Por medio de la presente comunico a Ud. Que el nimero del cddigo de cuenta
interbancaria (can que consta de 20 numeros @s:
XXX

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de
mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl er el
BANCO DE , Asimismo, dejo constancia que el comprobante de
pago a ser emitido por mi presentada una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o
servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos mediante
la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente;

Firma del proveedor o de su representante legal
RUCN°:
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FORMATO N°10
INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

Por el presente, se otorga conformidad a la prestacién brindada a favor del Servicio de Administracién
Tributaria - Tarapoto, de acuerdo a las condiciones sefialadas en los Términos de Referencia
contratados, segun el siguiente detalle:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
RO XOOKKXXXXHKKIXXKXKKXXXXXX
RUC XXXXXX XX KKK XXXXXXXXKXXXX
DESCRIPCION DEL SERVICIO XOXOXXKKKKKKKXXXXXXXXXXXKX
N°DE CONTRATO | —eeooen
N° DE ORDEN DE SERVICIO XXXXXXXXX
MONTO TOTAL DEL SERVICIO S/. 0,000.00
PLAZO TOTAL DEL SERVICIO XXXXKXKKKKOOOXKXXXXXXX
FECHA DE LA O/S
0 CONTRATO (Haro
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TOTAL
DEL SERVICIO: 010726 | pEL SERVICIO: RS
2 EJECUCION DE LA PRESTACION
|'NUMERO DEL ENTREGABLE XXXXXXXXXXXX
' IONTO QUE CORRESPONDE AL PERIODO O 5¢ 68
ENTREGABLE DEL SERVICIO: i
' INICIO DEL ENTREGABLE 0/0/26
TERMINO DEL ENTREGABLE 0/0/26
FECHA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO | 0/0/26
£ “NORGANO QUE DA LA CONFORMIDAD XXXXXXXXXXXXXXXX
\ 4 o VERIFICACION DE LA PRESTACION
B 3/PLAZO DE EJECUCION (SI/NO) CUMPLIO: ()
AP DIAS DE RETRASO DIAS CALENDARIOS: XXXXXXXX
CONFORME: ( )
CONFORMIDAD DEL SERVICIO (SENALAR S| [Nota: De existir retraso o no conformidad, adj
’ : : ad, juntar
O NO, SEGUN CORRESPONDA) informes sustentatorio y citatorio en la seccién de
observaciones.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL AREA TECNICA (DE
CORRESPONDER) ( FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE OFICINA
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FORMATO N° 11
INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIO
(Varios Entregables)

Por el presente, se otorga conformidad a la prestacion brindada a favor del Servicio de
Administracién Tributaria - Tarapoto, de acuerdo a ias condiciones sefialadas en los Términos de
Referencia contratados, segun el siguiente detalle:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL |y x X x XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX

PROVEEDOR
RUC ) 9.9.9.9.090.0900090000900000.000.04
DESCRIPCION DEL SERVICIO ) 9.9.9.0.9090.0900900000009000000.04

\[ N°DE CONTRATO | e
N° DE ORDEN DE SERVICIO XOOKKXKKX
MONTO TOTAL DEL SERVICIO S/. 0,000.00
PLAZO TOTAL DEL SERVICIO YOOOXXOONXXX
FECHA DE LA O/S
O CONTRATO Wi
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TOTAL
DEL SERVICIO: 0/0/26 | pEL SERVICIO: GinEe
EJECUCION DE LA PRESTACION

" ANUMERO DEL ENTREGABLE XOOXXXXXXXX
MONTO QUE CORRESPONDE AL PERIODO O S/. 0.000.00
ENTREGABLE DEL SERVICIO: i '

INICIO DEL ENTREGABLE 0/0/26
TERMINO DEL ENTREGABLE 0/0/26
FECHA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO | 0/0/26
SANQO QUE DA LA CONFORMIDAD KEKKKKKKKKKKKKKK
VERIFICACION DE LA PRESTACION
PLAZO DE EJECUCION (SI/NO) CUMPLIO: ( )
DIAS DE RETRASO DIAS CALENDARIOS: XXXXXXXX

CONFORME: ( )

CONFORMIDAD DEL SERVICIO (SENALAR S [ Nota: De existir retraso o no conformidad, adjuntar
O NO, SEGUN CORRESPONDA) informes  sustentatorio y citatorio en la seccion de
observaciones.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL AREA TECNICA (DE . . . o
CORRESPONDER) FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE OFICINA
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FORMATO N°12
INFORME DE CONFORMIDAD DEL BIEN

Por el presente, se otorga conformidad a la prestacion brindada a favor del Servicio de Administracion
Tributaria - Tarapoto, de acuerdo a las condiciones sefialadas en las Especificaciones Técnicas
contratados, segun el siguiente detalle:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
PROVEEDOR

0.9,.9,0.9.9.0.0.9,9,.0.9,0,.0.9.0,.0.9,0,.0.9,0,0.9,.0.4

RUC

2,0,0.0.0.00.060060006000060060000604

DESCRIPCION DEL OBJETO

0.9,9.0.9.0.9.0.9,0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.90.90.4

N° DE CONTRATO

N° DE ORDEN DE COMPRA

XXXXXXXXX

PLAZO TOTAL DE LA ENTREGA

19.9.0.9.0.9.9.0.9.09.99.909096090604

>\l NUMERO DE ENTREGABLE XXXXXXXXX

MONTO CORRESPONDE AL ENTREGABLE DEL

BIEN $/. 0,000.00

NOTIFICACION DE O/C O

SUSCRIPCION DEL CONTRATO | 9/0/26

INICIO DE PLAZO DE ENTREGA

DEL BIEN 0/0/26

FECHA: TERMINO DE PLAZO DE

0/0/26

P ENTREGA DEL BIEN

ENTREGA DEL BIEN 0/0/26

L CONFORMIDAD DEL BIEN 0/0/26

- | ORGANO QUE DA LA CONFORMIDAD XXXXXXXXXXXXXXXX

VERIFICACION DE LA PRESTACION

PLAZO DE ENTREGA (SI/NO) CUMPLIO: ( )

DIAS DE RETRASO DIAS CALENDARIOS: XXXXXXX

CONFORME: ( )

CONFORMIDAD DEL BIEN (SENALAR SI O NO,
SEGUN CORRESPONDA)

Nota: De existir retraso o no conformidad, adjuntar
informes sustentatorio y citatorio en la seccion de
observaciones.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL AREA TECNICA (DE
CORRESPONDER)

FIRMA'Y SELLO DEL JEFE DE OFICINA

Nota: en caso de entregas periddica o suministro las fechas corresponden al inicio de la
entrega parcial (Notificacion de la OC), culminacion de Ia entrega parcial (Entrega del
Bien) y del dia que se firma la conformidad parcial de la adquisicion (Firma de
Conformidad).
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FORMATO N°13

VALIDACION DE COTIZACION DE LOS PROVEEDORES (< A 08 UIT)

AREA USUARIA:

OBJETO DEL SERVICIO

XIOOOOOOOOOOOOOOOOOOOXR XX

REQUISITOS MINIMOS
DEL POSTOR:
TERMINOS DE
“<FERENCIA Y/O
cSPECIFICACIONES
TECNICAS

220000000000GO00OOOONOO000C

JOCOOOOOOCOODOXX

CUMPLE

CALIFICACION
Sl NO

CUMPLE

CALIFICACION
Sl NO

RKRXKKKOOOOOKXXX

JOOOKKKKK KKK KKK

JOOOEXXRKXKKXX

JOOOOOOOOOKNXX

XXBOOOOXXXXXXX

JOOCOOOOOCOX

RXXXXIOOOURAX

KARKXKXKXXXKXKX

OBSERVACIONES: £EL POSTOR FAVORECIDO CON EL SERVICIO ES

DE REFERENCIA Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TENER LA MENOR OFERTA.

, POR CUMPLIR CON LOS TERMINOS




FORMATO N°14

PRESENTACION DE INFORME DE ACTIVIDADES PARA PAGO DE LOS SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES.

nAﬁo "

Tarapoto, de del

CARTA N° =20XX-XXXX

A 2 XRXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
JEFE DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKNXXXXKK

DE 2 XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXOOOKKIOOOOKKXKK

ASUNTO  : INFORME DE ACTIVIDADES DEL SERVICIO SEGUN ORDEN DE SERVICIO N° XXXXX / SIAF N© XXXXX
(XXXXXX ENTREGABLE)

REFERENCIA: ORDEN DE SERVICIO N° XXXXX-2026 / R. SIAF N° XXXXX

Por medio del presente me dirjo a Usted, para saludarlo cordialmerite y a la vez HACERLE
LLEGAR MI INFORME DE ACTIVIDADES POR EL
para el correspondiente al ENTREGABLE de acuerdo a lo indicado en la ORDEN
DE SERVICIO N°® XXXXX-2026 / R. SIAF N® XXXXX, Cuyo monto asciende a la suma de S/ 0,000.00 .
con 00/100 soles).

Por io que soiicito el pago del ENTREGABLE por ios servicios prestados como
en mérito a la ORDEN DE SERVICIO Ne XXXXX-2026 / R. SIAF N® XXXXXX %
segln los términos de referencia, en el que se detalla las siguientes actividades:

Adjunto:

= RECIBO DE HONORARIOS N°
= Copia de la ORDEN DE SERVICIO N° XXXX-2026 / R. SIAF N° XXXX

Sin ofro particular me suscribo de usted, no sin antes manifestarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

ATENTAMENTE:

Firma del proveedor o de su representante legal
RUC N*:
FORMATO N°15




FORMATO N°15

FORMATO DE PRESENTACION DE LOS SERVICIOS TECNICOS, PROFESIONALES Y/O
ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES A TRAVES DE MESA DE
PARTES

CARTA N° -20XX-XXXX

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA — TARAPOTO
RUC: 20450245713

ATENCION AL AREA DE LOGISTICA.

ASUNTO: Remite Solicitud de Cotizacion.

Estimados sefores:
Yo, , identificado(a) con DNI N.° y RUC N.°

, me dirijo a usted para saludarlo(a) cordialmente y, a la vez, presentar

la documentacién correspondiente al servicio de

Adjunto.

Sin otro particular, me despido de usted, esperando su pronta respuesta y consideracion.

ATENTAMENTE;

Firma del proveedor o de su representante legal

RUC N*°:
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FORMATO N°16
ACTA DE FISCALIZACION POSTERIOR DE DOCUMENTACION DEL POSTOR GANADOR
N.° -2026
1. DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

Procedimiento de seleccion:

Numero:

Objeto de contratacion:

Valor estimado/referencial:

Fecha de otorgamiento de la Buena Pro:
2. DATOS DEL POSTOR GANADOR.

Razdn Social:

RUC:

Representante Legal:

DNI:

3. DOCUMENTACION VERIFICADA.

DOCUMENTO PRESENTO CONFORME NO CONFORME
RNP vigente () () ()
Declaraciones Juradas () () ()

Experiencia del postor () () ()

Personal clave () () ()
Documentacién técnica () () ()
Otros requisitos () () ()
OBSERVACIONES

4. ACCIONES DE VERIFICACION.

VERIFICACION REALIZADA sl NO
Consulta en RNP () ()
Verificacién documental () ()
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VERIFICACION REALIZADA sf NO

Validacidn de experiencia () ()
Verificacidn de firmas y documentos () ()
Consulta a entidades emisoras () ()
OBSERVACIONES

5. REVISION.

DOCUMENTO CONFORME NO CONFORME
Bases integradas. () ()
Oferta del postor ganador. () ()
Actas del comité. () ()
Buena pro. () ()
Consentimiento. () ()
Contrato. () ()
Garantias. () ()

Documentacién presentada para
perfeccionar el contrato. () ()

OBSERVACIONES

6. RESULTADO
() Ladocumentacion verificada es conforme.
() Seidentificaron observaciones o inconsistencias.

Detalle:

SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA FISCALIZACION
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FORMATO N°17

el CUADRO COMPARATIVO PARA BIENES, SERVICIO Y/O CONSULTORIAS POR CONTRATACION DE MAYORES A UNA UIT.
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA —TARAPOTO

m )--—-..9—4 JR. RAMIREZ HURTADO Ne 255 — TARAPOTO Telf, (042) 532323
L
=

RUC 20450245713
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA TARAPOTO
CUADRO COMPARATIVO N°
PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2
RUC: RUC:
DESCRIPCION DEL BIEN O | UNIDAD DE e i
Ne SERVICIO MEDIDA CLASIFICADOR | CANTIDAD
DOMICILIO: DOMICILIO:
TELEFONO: TELEFONO:
E-MAIL: E-MAIL:
MARCA Py P.T MARCA P.U P.T
1 [XXXO0XCOOXKKIKXXK | xxxx XXXXXX 0.00 - 0.00 $/0.00 - | snoo $/0.00
|
2 [XXXO00UOOXXRXKINNK | xxxx XXXX.XX 0.00 - 0.00 s/0.00 $/0.00 s/ 0.0
SUB TOTAL 000 SUBTOTAL 5/ 0.00]
IGV 0.00) IGV
TOTALS/ 0.00) TOTAL S/ 0.0
ESE VERIFICO JUNTO AL AREA USUARIA EL CUMPLIMIENTO DE s ] ] _IH_U
— T — [Cho [
¢LA OFERTA CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO? L2 _ | H_H_
[~ T ] [wo [ ]
_ Sl _ _ ﬁ
LA OFERTA CUMPLE CON EL PLAZO?
[wo T ] [vo ]
e Ls [ ] (s T ]
[~ T ] [wo ]

GANADOR: -
PLAZO DE ENTREGA v/o SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA
EJECUQION :
- u DE mz.-.’mu n.mb v/o SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA m w

NOTA: pgﬂ§ﬂ§>8§l§§§ﬂ<§§5§2 EN SUETY/O TDR Y SU PROPUFSTA
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